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ORIENTAGAO PARA USO DO PLENARIO E AUDITORIO DA CAMARA

Com vistas a garantir a integridade do recinto da Cadmara Municipal de Louveira e,
bem assim, de seus equipamentos e mobilidrio, expede-se o presente rol de orientacdes
para agendamento e utilizacdo do Auditério e Plendrio pelas entidades e pela
comunidade Louveirense, devidamente cadastradas nesta Casa de Leis.

Espera-se a compreensdo dos usuarios e a colaboracdo irrestrita de todos para que
tenhamos sempre a condicdo de servir a populacdo com conforto, presteza e oferecendo
um espaco adequado e seguro:

1. O agendamento deverd ser providenciado pelo responsavel pelo evento junto a
Secdo de Sonoplastia e Producdo Audiovisual (Estudio), em impressos préprios que
Ihe serdo fornecidos, ocasido em que lhe serdo prestadas informagbes sobre as
regras bdsicas para utilizacdo do recinto, assim como assinatura do Termo de
Responsabilidade por eventuais danos causados ao patriménio publico por
participantes do evento, enquanto este perdurar.

2. Formalizar o pedido com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia da realizagdo do
evento, a fim de disponibilizacgdo dos equipamentos e servigos requisitados pelo
usuario.

3. Definir, no momento do preenchimento do formuldrio, todos os equipamentos e
servicos constantes na relacdo que deseja que sejam disponibilizados pela Camara
para o evento.

4. E necessario que sejam especificados apenas os equipamentos que serdo realmente
utilizados, para evitar a montagem e instalacdo desnecessaria e que demandam
tempo.

5. Se o evento requer filmagem, o uso do microfone serd obrigatério para garantir
melhores condi¢des técnicas.

6. As imagens do evento ao vivo deverdo ser “baixadas” pelos realizadores nos canais
disponibilizados pela Camara Municipal de Louveira.

7. 5) As imagens do evento sem transmissdo deverdo ser solicitadas via preenchimento
de requerimento junto a recepc¢do, direcionado a TV Camara.

8. O responsavel pelo evento, ou outro coordenador, devera entregar ao funciondrio
destacado pela Camara, para trabalhar no estudio, uma cdépia, mesmo que
simplificada, do roteiro de programacgao do evento.

9. O responsavel pelo evento devera se apresentar ao funciondrio da Camara destacado
para acompanhar o evento, apresentar o roteiro de como serda o evento a fim de
possibilitar a sonorizacao e filmagem do mesmo.

10. Ndo é permitida a cobranga de ingresso para eventos realizados nos recintos da
Camara Municipal de Louveira.

11. O recinto somente sera cedido para eventos programados de segunda-feira a sabado
das 09:00 as 22:00 horas, ndo sendo permitida a cessdo aludida aos dias que

recairem em feriado ou ponto facultativo.
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12. A cessdo no recinto aos domingos e feriados somente serd para eventos esporadicos
ou inadidveis, quando promovido por 6rgaos do poder publico, devidamente
justificados pelo interessado. Neste caso, a autorizacdo dependerd de avaliacdo e
deliberacdo da presidéncia e da Diretoria Geral.

13. Os partidos politicos poderdo utilizar-se do plendrio e/ou auditério da Camara para
realizacdes de convencdes e reunides, conforme o artigo 51 da Lei Federal n?

9.096/85.

14

Fica delimitado, por questGes de seguranca e conforto, o nimero maximo de 350
(trezentos e cinquenta) pessoas no Plendrio e 100 (cem) pessoas no Auditério em
cada evento.

15. A realizacdo de coquetel, ainda que parte integrante do evento, dependera, sempre,

de autorizacdo prévia e expressa, por parte da Presidéncia.

16

Os recintos Plenario e Auditorio somente poderdo ser utilizados nas condicdes em
gue se encontram. Assim, ndo serdo permitidas adaptacdes para atender as
necessidades de qualquer evento.

17. Nao serd permitido o comércio de qualquer tipo de produto ou objeto no recinto da
Camara, com excec¢ao de obras de carater cultural, cientifico e literario. A divulgagao
da obra no recinto da Camara devera ser previamente solicitada e devidamente

autorizada pela Presidéncia, apds analise técnica da Casa.

18

Fica vedada a entrada nos recintos Plenario e Auditério com bebidas e/ou produtos
alimenticios e guloseimas.

19. Especial cuidado deve ser dirigido as criancas que porventura acompanharem os
participantes do evento, evitando-se algazarras e dilapidacdo dos modveis e

equipamentos publicos.

20. O acesso ao prédio da Camara, bem como Auditério e Plenario, serd permitido
somente dentro do hordrio de preparacgao solicitado e informado no formulario de
agendamento.

21. O responsavel pelo evento, ou algum coordenador do evento, deverd comparecer a
Camara de Vereadores, num prazo de no minimo de 24 horas de antecedéncia da
realizacdo do evento, para, em conjunto com um servidor da Secdo de Sonoplastia e
Producdo Audiovisual, para discutir os detalhes do evento.

22. Caberda ao responsavel pelo evento o fiel cumprimento do Termo de
Responsabilidade, anexo ao formulario de agendamento, e entregue ao solicitante,
guanto as normas de uso do Plendrio e Auditério, bem como, ressarcir o Legislativo
em eventuais danos causados ao patrimonio publico instalado na Camara Municipal,
guando da realizacdo do evento.

23. Em caso de cancelamento do evento em que a cessdao da Camara for solicitada, esta
devera ser comunicada com antecedéncia minima de 12 (doze) horas, por telefone e
também por e-mail, sob pena de em outras oportunidades ser indeferido o pedido de
disponibilidade do espaco publico.
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